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预报（上一年 9 月，仅针对重大国际会议） 

 
 
 
 
 
 
 

 
预报通过（后续方可申报） 

 
 

签报（一般会议提前 2 个月，重大会议至少提前 5 个月） 

 
 
 
 

 

 
 

申报（注：蓝色底的框内描述的是需要会议主办单位处理的事，绿色底的框内描述的是
国际处需要处理的事） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                   
1 重大国际会议一般是指外宾人数在 100 以上或会议总人数在 400 人以上的社科类国际会议，以及外宾人数在 300 人以
上或会议总人数在 800 人以上的自然科学类国际会议。人数在这些指标以下的为一般国际会议。涉及重大敏感问题（不
论规模大小）的国际会议，或邀请国家领导人和正部级及以上外国政要或前政要的国际会议也属于重大国际会议。 

会议主办单位 主送 文科院/科技处 会签
国际合作与交

流处
会签 党委宣传部

一般国际会议 
（无需预报，可直接申报） 

 

重大国际会议 
（先预报，再申报） 

签报经各有关部门会签并报请校领导批准后，国际合作与交流处正式向教育
部提交办会申请。 

主办单位可对外承诺或发布会议一号通告。同时须向学校宣传部报告会议的基本情况。 

为与会国外代表办理有关签证事宜。 
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经教育部批复同意 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

联系人：许诚（国际合作与交流处） 
联系电话：62232217  邮箱：cxu@ied.ecnu.edu.cn 
接待时间： 周一至周五 8:00-11:30, 13:30-17:00 
办理地点：中北校区物理楼 361 室 

 
是否有港澳台地区

的代表与会？ 

是的 

提前一个月将港澳台地区代表名单、简历等报港澳台办公室。 

会议结束两个月内须向国际合作与交流处和文科院/科技处提交会议总结③。 

注① 申报国际会议的签报内容及要求： 
一、基本情况： 

1、国际会议中英文名称、拟举办日期、会期、地点 

2、主办单位、合办单位、协办单位、委托承办单位（国外单位注明中、英文） 

3、与会人员范围、会议规模、外宾人数 

二、会议主题、议题和主要内容 

三、经费来源和预算 

四、举办国际会议的必要性、预期达到的目标、利弊分析、举办单位对举办该国际会议要写出明确意见 

五、是否邀请国家领导人、外国政要或前政要出席。如邀请，需说明理由，另报批。 

六、在疫情期间召开的国际会议如涉及线下办会，请说明线下参会人员的规模和范围，以及疫情防控预案的相关内

容 

七、处理涉及其他敏感问题的对策 

八、学校承办人的姓名、单位、联系电话和手机 

 

附件1： 

会议计划 

附件2： 

主要中外拟参会人员名单 

附件3（如涉及）： 

境外组织（包括主办、合办、和资助单位）的背景说明材料，包括中英文名称，国际组织章程、组织机构、政治背

景、对华态度、有无“一中一台”问题，台湾在该组织的称呼等。 

注② 邀请国外学者来华参会的签证办理 
一般欧美学者可持会议组织者的邀请信（署名我校XX学院院长），申请旅游签证。 

其他国家的学者、或特殊身份的欧美学者来华参加会议，需要为其申办《邀请函（TE）》。会议负责人向国际合作与

交流处提供相关学者的相关信息，由国际合作与交流处向上级部门申办《邀请函（TE）》（详询国际合作与交流处）。 

注③ 国际会议总结撰写要求 

1、会议负责人须在会议结束后两个月内，向国际合作与交流处提交《在华举办国际会议总结表》、学术综述（至少

3000字）、统计表、重要照片3-5张（JPG格式，需命名）、论文集元数据（1份）、到会国内外代表名单等材料。 

2、国际会议学术综述须述明： 

（1）会议名称、时间、地点、主办单位和学术负责人，与会中、外宾实到人数（港、澳、台学者列入中方代表），

收到中、外论文数，论文集出版情况（注：不要采用答问形式撰写）。 

（2）会议的主题、主要报告的基本内容和分组交流情况，国际上本学科的动向、趋势、水平和评价； 

（3）与会国内外著名学者的最新研究成果和动向；收获和成果，对会议学术水平的评价和效益评估，通过会议反映

出来的我国在该学科领域内的水平和国际水平的差距，存在的问题和建议； 

（4）会议学术综述由会议学术负责人组织撰写和签名，如以单位名义撰写，署明联系人，联系电话和Email地址。外

事处或国际处将对总结内容是否丰富、翔实和完整进行审核。 

mailto:cxu@ied.ecnu.edu.cn

	联系人：许诚（国际合作与交流处）

